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ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОТВЕТСТВЕННОМ ИСПОЛНИТЕЛЕ

 ПО ДОГОВОРАМ И КОНТРАКТАМ НА ВЫПОЛНЕНИЕ НАУЧНО-ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИХ, ОПЫТНО-КОНСТРУКТОРСКИХ РАБОТ

1.1. Настоящее Положение является внутренним нормативным документом Института биохимической физики им. Н.М. Эмануэля Российской академии наук (далее ИБХФ РАН) и определяет ответственность, права и обязанности Ответственного исполнителя по заключаемым ИБХФ РАН договорам и контрактам на выполнение научно-исследовательских и опытно-конструктоских работ, в том числе – по государственным контрактам и проектам, финансируемым из средств федерального или муниципального бюджета по сметам доходов и расходов (далее Договорам).

1.2. Настоящее Положение распространяется на все Договоры, по которым ИБХФ РАН выступает в роли Заказчика, Исполнителя или Соисполнителя.

1.3. Общие положения

1.4. Ответственный исполнитель по каждому Договору назначается Распоряжением директора Института.

1.5. Ответственный исполнитель непосредственно участвует в договорном процессе на всех стадиях подготовки, согласования, заключения и исполнения договора: осуществляет контакты с внешними партнерами, в том числе с соисполнителями, согласовывает условия договоров, готовит и оформляет преддоговорную, договорную и отчетную документацию.

1.6. Ответственный исполнитель несет личную ответственность за надлежащее выполнение Договора в соответствии с требованиями и сроками, предусмотренными техническим заданием и календарным планом, за своевременное оформление отчетной документации, актов сдачи-приемки, сопроводительных писем и других документов, предусмотренных Договором, а также за своевременное расходование средств по Договору согласно утвержденной смете (структуре цены).

1.7. Ответственный исполнитель имеет право:

1.8. Требовать от администрации ИБХФ РАН создания необходимых условий для надлежащего исполнения Договора.

1.9. Обращаться в соответствующие подразделения ИБХФ РАН за содействием в подготовке договорных документов, приобретении необходимых материалов и оборудования, проведении патентных исследований и решении других вопросов, связанных с подготовкой и исполнением Договора.

1.10. При поступлении средств в качестве оплаты работ по Договору на расчетный счет ИБХФ РАН оформлять необходимые документы для выплаты вознаграждения и надбавок к заработной плате сотрудникам, участвующим в выполнении Договора, а также документы для оплаты приобретения необходимых материалов, оборудования и прочих расходов, предусмотренных сметой по Договору.

1.11. В случае необходимости вносить предложения об уточнении сметы расходов в части перераспределения средств по статьям затрат без изменения общей стоимости работ, если это предусмотрено условиями Договора.

1.12.  В целях обеспечения надлежащего учета заключаемых Институтом Договоров, научно-технических результатов, полученных при их выполнении, и использования полученного по Договорам оборудования на Ответственного исполнителя возлагаются следующие обязанности:

1.13. До передачи Договора на подписание получить визы руководителей ученого секретариата, планово-финансового отдела, бухгалтерии и отдела интеллектуальной собственности и инноваций.

1.14. После подписания зарегистрировать Договор в планово-финансовом отделе Института и в соответствии с установленным порядком провести государственную регистрацию Договора и полученных по нему научно-технических результатов. Документы, подтверждающие регистрацию, передать в планово-финансовый отдел Института.

1.15. Передачу договорных документов (отчетов, актов, чертежей и других материалов), опытных образцов и других материалов, полученных при выполнении Договора, осуществлять с сопроводительным письмом на бланке ИБХФ РАН.
1.16. После завершения этапа или Договора в целом передать подписанный акт сдачи-приемки в планово-финансовый отдел, оригинальный экземпляр отчета – в ученый секретариат, а копии отчетных документов (бумажные или электронные) и копии сопроводительных писем – в отдел интеллектуальной собственности и инноваций.

1.17. В случае, если в соответствии с Договором приобретенное спецоборудование передается на баланс ИБХФ РАН, Ответственный исполнитель должен согласовать это с руководством института и предусмотреть в смете расходов средства для уплаты налога на прибыль в соответствии с действующим налоговым законодательством. При передаче спецоборудования на ответственное хранение в ИБХФ РАН Ответственный исполнитель несет ответственность за оформление соответствующих документов.

1.18. В целях обеспечения надлежащего исполнения Договора на Ответственного исполнителя возлагаются следующие обязанности:

1.19. В случае, если при выполнении Договора выясняется невозможность получения результатов в соответствии с требованиями технического задания или нецелесообразность дальнейшего продолжения работ, немедленно поставить об этом в известность администрацию института.

1.20. В случае выявления в выполненных работах недостатков, допущенных по вине ИБХФ РАН, Ответственный исполнитель принимает необходимые меры для своевременного исправления допущенных недостатков.

1.21. В случае, если для выполнения работ или для практического применения результатов работ по Договору необходимо использовать объекты интеллектуальной собственности, исключительные права на которые принадлежат Институту или третьим лицам, поставить об этом в известность отдел интеллектуальной собственности и инноваций и представить перечень этих объектов с указанием обладателей исключительных прав и авторов.

1.22. В процессе выполнения работ обеспечить проведение патентных исследований в соответствии с ГОСТ Р 15.011-96. Отчет о патентных исследованиях согласовать с отделом интеллектуальной собственности и инноваций Института.

2. До отправки отчета о выполнении работ уведомить отдел интеллектуальной собственности и инноваций о полученных при выполнении Договора научно-технических результатах, способных к правовой охране в качестве объектов интеллектуальной собственности (изобретение, полезная модель, промышленный образец, программа для ЭВМ, база данных, топология интегральной микросхемы, селекционное достижение, ноу-хау) с кратким описанием результатов и возможности их применения при практической реализации результатов работ по Договору.

3. В соответствии с условиями Договора обеспечить возможность проверки хода и качества выполнения работ и целевого использования средств, полученных в качестве оплаты работ по Договору.

4. Участвовать в информационно-выставочных мероприятиях, соответствующих предмету Договора,  если сведения о результатах, полученных при его выполнении, не признаны конфиденциальными. 

4.1. Для обеспечения выполнения условий о конфиденциальности, предусмотренных Договором, на Ответственного исполнителя возлагаются следующие обязанности:

4.2. Представить в отдел интеллектуальной собственности и инноваций списки сотрудников, участвующих в выполнении Договора, и обеспечить подписание этими сотрудниками обязательств о конфиденциальности.

4.3. Принять меры для недопущения к конфиденциальной информации лиц, не принявших на себя обязательства о конфиденциальности.

4.4. Согласовать с отделом интеллектуальной собственности и инноваций возможность опубликования научно-технических результатов, полученных по Договору.

5. Настоящее Положение доводится до сведения Ответственных исполнителей под расписку.

6. В случае, если это предусмотрено Договором, между ИБХФ РАН и Ответственным исполнителем подписывается соглашение, определяющее права, обязанности и ответственность сторон в связи с исполнением Договора.
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